
 

ชื่องาน : การขอย้ายออกนักเรียน กลุ่มงาน : วิชาการ โรงเรียนพระตำหนักสวนกุหลาบ 

ลำดับ
ที ่

วิธีการขั้นตอนการได้บริการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

๑  ผู้ปกครองกรอกแบบฟอร์มและ
ยื่นคำร้องขอย้ายออกต่อ
เจ้าหน้าที่โรงเรียน 

๒ - ๕ นาท ี ฝ่ายธุรการของ
โรงเรียนพระตำหนัก
สวนกุหลาบ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม  

๒ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วน ของคำขอและเอกสาร
ประกอบการคำขอ 

๑ ชั่วโมง 

๓ จัดทำเอกสารหลักฐานประกอบการ
ย้ายออก 
๑. หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.
๑) 
๒. สมดุรายงานประจำตัวนักเรยีน 
(ถ้ามี) 
๓. แบบบันทึกสุขภาพ (ถ้ามี) 

๓ วัน 

๔ จัดทำหนังสือ เอกสารเสนอ
ผู้อำนวยการโรงเรียนเพ่ือ
พิจารณา และลงนาม 

๒ วัน 

๕ ผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม ๑ ชั่วโมง 
๖ เจ้าหน้าที่ส่งมอบเอกสารให้

ผู้ปกครอง 
๒ วัน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
๑) พระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๒) กฏกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบรกิารและการจัดการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๓) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษษ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ผู้ปกครองยื่นคำร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

จัดทำเอกสาร หลักฐาน

ประกอบการยา้ยออก 

เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนเพื่อ

พิจารณา และลงนาม 

ผู้อำนวยการโรงเรยีนลงนาม 

ผู้ปกครองรับเอกสาร 


